KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN

NĂM  HỌC 2017– 2018
	Tuần
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Phân công

	1
	Ba/5/9
Tư/6/9
Năm/7/9
Sáu/8/9

	- Tổ chức khai giảng năm học 2017-2018
- Học tập chương trình tuần 1. 

- GVCN nhận sách vở cho HS.

- Đã có đồng phục cho HS đăng kí may bổ sung, ngoài ra, HS có thể mua thêm áo phông (100.000 đ/1 cái). Đề nghị GVCN liên hệ đ/c Hoan để lấy.

- Tổ chức bán trú cho HS.

- Đề nghị các đ/c GVCN rà soát số điện thoại PHHS chính xác để sử dụng edu trong năm học.

- Tập hợp số liệu học sinh các lớp, tập hợp số liệu công tác Phổ cập năm học 2017-2018.


	- GVCN

- Tổ Bán trú

- GVCN

- Đ/c Loan, Tho

	2
	Hai/11/9
Ba/12/9
Tư/13/9

Sáu/15/9

	- Học tập chương trình tuần 2 theo thời khóa biểu đã sắp xếp. 

- GVCN nhắc nhở HS bán trú nộp tiền ăn về đ/c Hoan, Thủy.

- GVCN tiến hành thu các khoản tiền :

+ Bảo hiểm thân thể HS, mức thu: 150.000đ/HS

+ Bảo hiểm y tế lớp 1. Mức thu: 12 tháng: 491.400đ/HS; 13 tháng: 532.350đ/HS ; 14 tháng: 573.300đ/HS ; 15 tháng : 614.250đ/HS.

(Danh sách thu các khoản BH lấy ở đ/c Hoan)

+ Nước uống: 60.000 đ/HS/năm.

+ Tiền sử dụng sổ liên lạc điện tử (nếu PH đăng kí) : 60.000đ/HS/năm. 

Lưu ý: Các đ/c lập danh sách thu tiền, không ghi sẵn tên HS, cho PHHS trực tiếp kí (riêng danh sách thu tiền sổ liên lạc ĐT  làm 2 danh sách: « Danh sách đăng kí sử dụng sổ liên lạc điện tử » và « Danh sách thu tiền sử dụng sổ liên lạc điện tử ». Nếu GV nhắn tin báo thu tiền cho PH, khi ghi khoản tiền này cần mở ngoặc : nếu PH đăng kí sử dụng)
- Đ/c Huyền tập huấn tại Sở GD&ĐT. 

- Kiểm tra sách vở và đồ dùng học tập học sinh các lớp.

- Nộp đề khảo sát chất lượng tháng 9 về đ/c Loan
- 13h30: Khảo sát chất lượng tháng 9. GVCN chấm bài và báo cáo kết quả về BGH vào tuần 3.


	Toàn trường
GVCN
- Đ/c Huyền

- Đ/c Soan, Tú

- Khối trưởng 2, 3, 4, 5.

- GV có giờ

	3
	Hai/18/9

Ba/19/9

Tư/20/9

Năm/21/9

Sáu/22/9


	- Thực hiện chương trình tuần 3.

- Triển khai các bài thể dục đầu giờ cho HS.

- Họp chuyên môn tại phòng GD&ĐT.

- Tập hợp số liệu báo cáo Phổ cập.

- Các tổ đôn đốc viết đăng kí thi đua các nhân, hoàn thành dự thảo kế hoạch tổ.

- Đón đoàn thanh tra của Sở GD&ĐT (nếu có)
- 15h30: Tổ chức Hội nghị xây dựng kế hoạch cấp tổ.

- 17h00: Tổ chức hội nghị CBVC trù bị, chuẩn bị cho HN chính thức vào chiều 27/9 (Thứ tư).


	Toàn trường

Đ/c Tú, Hường
Đ/c Loan
Đ/c Soan, Thủy
Tổ CM
Toàn trường
Tổ CM

Toàn trường

	4
	Hai/25/9
Ba/26/9
Tư/27/9
Năm/28/9
Sáu/29/9

	- Thực hiện chương trình tuần 4. Ổn định nề nếp chuyên môn. 

- Các đ/c GVCN báo danh sách HS không đăng kí sử dụng sổ LLĐT với đ/c Huyền để chốt hệ thống.
- BGH dự giờ, thăm lớp: Đ/c Tâm (đ/c Loan), Hòa (đ/c Uyên)
- 13h30: Đ/c Huyền (HT) tập huấn tại Sở GD&ĐT.
- 13h15 : Tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2017-2018.
- BGH dự giờ, thăm lớp: Đ/c Lê Huyền (đ/c Loan), đ/c Phương (Kĩ năng sống - chiều T6 - đ/c Uyên)

- Tổ chức dạy thử với GVNN (Tiết 2 chiều – lớp 3D) (Dự kiến)
- Kiểm tra sơ bộ công tác Phổ cập.

- Họp HĐ, triển khai công tác tháng 10
	Toàn trường
GVCN

BGH

Đ/c Huyền
Toàn HĐ
BGH

Tổ PC

Toàn HĐ.


	5
	Hai/02/10
Ba/03/10
Tư/04/10
Năm/05/10
Sáu/06/10

	- Thực hiện chương trình tuần 5.

- Quyết toán các khoản đã thu với Thủ quỹ

- 7h00: Tổ chức Trung thu cho HS khu B
- 13h30: Đ/c Huyền họp tại Sở GD&ĐT

- 17h00: Tổ chức Trung thu cho HS khu A
- Nộp đăng kí thi đua Công đoàn, nhà trường và hồ sơ Hội nghị CCVC về Liên đoàn LĐ.
- KTCM đ/c Hòa (Loan), Phương Anh (Huyền), Thanh (Uyên).

- Hoàn thành các loại kế hoạch theo quy định

- 14h00: Họp tổ Kiểm định chất lượng

- 15h30: Tổ chức ĐH Liên đội năm học 2017-2018.
	Toàn trường

GVCN
Các đ/c được phân công
Đ/c Hoan
BGH
Đ/c Hoan

BGH, tổ VP

TPT, GVCN

	6
	Hai/9/10
Ba/10/10
Tư/11/10
Năm/12/10
Sáu/13/10
	- Thực hiện chương trình tuần 6.

- Nộp hồ sơ Hội nghị CBVC về LĐLĐ huyện.

- Nộp Dự toán thu chi tiền học 2buổi/ngày về phòng GD&ĐT.
- Chụp ảnh thẻ học sinh, thẻ thư viện cho HS lớp 1

- Duyệt kế hoạch Y tế  học đường, Thư viện, Thiết bị, tổ CM, VP.

- Tự kiểm tra công tác Phổ cập, chuẩn bị đón đoàn KT của huyện vào 18/10.
 - KTCM đ/c Hảo (Huyền), Dung (Loan), Đức (Uyên)

	Toàn trường
Đ/c Hoan
GVCN lớp 1

Đ/c Huyền

Đ/c Loan, Soan, Thủy

BGH

	7
	Hai/16/10

Ba/17/10

Tư/18/10

Năm/19/10

Sáu/20/10


	- Thực hiện chương trình tuần 7.

- Đ/c Hòa nghỉ con ốm, GVCN lớp 1 tự dạy.

- Đ/c Phạm Huyền chuyển trường. GVCN tự dạy.

- Đ/c Loan đi kiểm tra công tác Phổ cập các trường trong huyện (17-20/10)

- 14h00: Dự giờ đ/c Cúc.
- Chiều: Đón đoàn kiểm tra công tác Phổ cập của huyện. Chuẩn bị:

+ GVCN: Đón cán bộ dự giờ, khảo sát chất lượng

+ BGH, tổ PC: Chuẩn bị hồ sơ, báo cáo số liệu (có mặt tại trường THCS từ 13h00).

- 7h30: Tổ chức sinh hoạt chuyên môn môn Tiếng Anh theo lịch của Sở GD&ĐT:

+ Đối tượng tham dự: CB Sở, Phòng GD&ĐT, GV TA toàn huyện.

+ Người dạy: Đ/c Cúc.

+ Địa điểm: Phòng học Tiếng Anh Phonics.

- 15h30: Kỉ niệm 20/10, liên hoan chia tay đ/c Trần Nhung, Phạm Huyền tại phòng TA Phonics.
	GVCN

Đ/c Loan

Đ/c Huyền, GVTA

BGH, tổ PC

Tổ VP, GVTA

Công đoàn, tổ VP.



	8
	Hai/23/10

Ba/24/10

Tư/25/10

Năm/26/10

Sáu/27/10


	- Thực hiện chương trình tuần 8.

- Đôn đốc tập hợp minh chứng KĐCL.
- Xây dựng kế hoạch HG, thi GVG cấp trường vào tuần 9, 10. Các tổ trưởng lên kế  hoạch gửi về đ/c Loan.
- 15h15: Họp Tổ trưởng chuyên môn

- Kiểm tra công tác Bán trú
- Sinh  hoạt chuyên môn theo kế hoạch.
	- Toàn trường

- Đ/c Huyền

- Đ/c Loan, TTCM
- Đ/c Huyền
- Đ/c Huyền

- Tổ CM


	9
	Hai/30/10

Ba/31/10
Tư/01/11
Năm/02/11
Sáu/03/11
Bảy/04/11

CN/05/11


	- Thực hiện chương trình tuần 9.

- Tập luyện cho HS tham  gia hội thao Famikid.
- Hội giảng theo lịch (Môn ít tiết).

-13h00: Họp giao ban Bí thư chi bộ tại Huyện ủy.

- Hội giảng theo lịch (Môn ít tiết).

- Nộp báo cáo công tác tổ chức, thu góp.

- Hội giảng theo lịch (Môn ít tiết).

- 15h30: Họp Hội đồng triển khai công tác  11.
- Tham dự Hội thao Famikid tại trường TH Thanh Bình, TPHD.

+ Thành phần: 30 HS có tên trong danh sách tham gia; GV: Đ/c Huyền, Vịnh, Hường, Tú, Tổ VP.

+ Địa điểm: Tập trung tại khu A.

+ Thời  gian: Cả ngày, từ 6h45.

- Dự lễ đón bằng công nhận trường TH CQG MĐ2 tại TH Thanh Hải.

	Toàn trường
Đ/c Vịnh, Hường
BGH, GV 
Đ/c Huyền

BGH, GV
Đ/c Hoan
BGH, GV

Toàn trường

CBGV có tên

Đ/c Huyền

	10
	Hai/6/11
Ba/7/11
Tư/8/11
Năm/9/11
Sáu/10/11
CN/12/11

	- Thực hiện chương trình tuần 10. Tổ chức ôn tập giữa kì I cho HS các lớp theo kế hoạch dạy học.

- Các lớp tổ chức trang trí lớp học theo tiêu chí xanh, sạch, đẹp, sáng tạo.

- KTCM đ/c Lê Hoa A (Huyền), Tiêu Hường (Loan)

- Duyệt đề kiểm tra GK I.
- Lên lịch thi GVG cấp trường.
- Động viên HS Olympic Tiếng Anh, Toán qua mạng từ lớp 3 đến lớp 5.

- 16h30: Thi GVG cấp trường: Phần thi lí thuyết 

- Tiết 2: Kiểm tra chất lượng GKI môn Tiếng Việt, Toán lớp 4, 5.
- 15h30: Tổ 2-3: tổ chức chuyên đề cấp tổ.

- Dự lễ đón bằng công nhận trường CQG tại MN Quyết Thắng.

	Toàn trường

GVCN

Đ/c Loan
Đ/c Loan
GVCN

GV đủ điều kiện

BGH, GV có giờ
Tổ 2-3
Đ/c Huyền

	11
	Hai/13/11
Ba/14/11

Tư/15/11

Năm/16/11

Sáu/17/11


	- Thực hiện chương trình tuần 11. 

- Tập hợp báo cáo chất lượng GKI môn Toán , TV lớp 4, 5.
- Thi GVG cấp trường

- Thi GVG cấp trường

- Tập hợp kết quả thi GVG cấp trường.

- KTCM đ/c Mai (Loan), Thơm (Huyền)

- 15h30: Gặp mặt liên hoan chào mừng ngày NGVN 20/11.
	Đ/c Loan
Ban GK
Tổ VP

Toàn trường



	12
	Hai/20/11
Ba/21/11

Tư/22/11

Năm/23/11

Sáu/24/11

Bảy/25/11

CN/26/11


	- 7h00: Tổ chức kỉ niệm ngày NGVN.

- Thực hiện chương trình tuần 12.

- 15h15: Họp tổ 1 tại phòng Hiệu trưởng

- Viết phiếu đánh giá công chức, viên chức năm 2017. Đề nghị các đ/c là viên chức viết phiếu đánh giá theo mẫu 03 (đã gửi trên mail tổ, có thể đánh máy, bỏ phần dành cho viên chức quản lí) xong trước ngày 24/11.

- KTCM đ/c Minh (Loan), Thu (Huyền)

- Hoàn thiện trang trí trường, nhà trường tổ chức chấm vào tuần 13.
- 9h00: Họp tổ 1, thống nhất nội dung quay video sinh hoạt CM.

- Làm việc với thanh tra sở Nội vụ tại UBND huyện.
- Tổ chức quay video nội dung sinh hoạt CM.

- 15h30: Họp tổ đánh giá viên chức năm 2017.
- Dựng video nội dung sinh hoạt chuyên môn tổ 1.

- Dự lễ đón bằng công nhận trường CQG tại TH Cẩm Chế.
	BGH

GV tổ 1.
Viên chức
GVCN

BGH, tổ 1

Đ/c Huyền

Tổ 1

Tổ CM, VP

Tổ trưởng, CTCĐ

Đ/c Huyền



	13
	Hai/27/11

Ba/28/11

Tư/29/11

Năm/30/11

Sáu/01/12
Bảy/02/12


	- Thực hiện chương trình tuần 13.

- Tập huấn vệ sinh An toàn thực phẩm

- Hoàn thiện nội dung quay video SHCM tổ 1.
- KTCM đ/c Cúc (Huyền), Xuân (Loan)

- Chiều: Họp thảo luận dự toán ngân sách 2018

- Nộp sổ chuyên môn tổ và video SHCM về phòng GD&ĐT.
- Chấm trang trí lớp học.
- Kiểm tra Hồ sơ sổ sách GV đợt 1(Tổ 4-5+ đoàn đội+thư viện: Đ/c Huyền; tổ 2-3: Đ/c Loan; Tổ 1+GV chuyên: Đ/c Uyên)
- KT VSCĐ: vở chính tả (TV lớp 1), toán từ đầu năm

+ Sáng: Khối 5 (đ/c Doan)

+ Chiều: Khối 1 (đ/c Giang); Khối 2 (đ/c Thúy); Khối 3 (đ/c Sữa); Khối 4 (đ/c Minh).

- 15h30: Họp Hội đồng triển khai công tác tháng 12; Kiểm điểm đánh giá, xếp loại CC, VC lãnh đạo năm 2017.

- 8h00: Kiểm điểm đảng viên cuối năm. Đề nghị các đ/c mang theo bản kiểm điểm cuối năm 2018. (mẫu gửi ở mail tổ).

	Đ/c Uyên, cấp dưỡng

GV khối 1

Đ/c Huyền, Hoạt
Đ/c Hoan
Đ/c Tú, Thủy, Soan

Các đ/c được phân công

Toàn HĐ

Đảng viên trong chi bộ.

	14
	Hai/4/12
Ba/5/12
Tư/6/12
Năm/7/12
Sáu/8/12

	- Thực hiện chương trình tuần 14.

- Dự hội nghị tiếp xúc, đối thoại trực tiếp của Chủ tịch HĐND huyện với ND xã Tiền Tiến.

- Sáng: Duyệt video SHCM với phòng GD&ĐT tại trường.
- Sở GD&ĐT dự giờ đ/c Xuân, Yến

- Chiều: Họp tổ Kiểm định chất lượng

- Từ 7h30: Kiểm điểm cán bộ diện huyện ủy quản lí năm 2017.

- Hoàn thành hồ sơ KTCM GV đến tháng 11.

- Sinh hoạt tổ CM theo lịch
	Toàn trường
Đ/c Huyền, Loan
Đ/c Loan
Xuân, Yến

BGH, tổ VP, đ/c Tú

BGH

BGH


	15
	Hai/11/12
Ba/12/12
Tư/13/12
Năm/14/12
Sáu/15/12
	- Thực hiện chương trình tuần 15.

- Phát động CBGVNV, HS quyên góp ủng hộ em Hoàng Thanh Tùng, lớp 1A4 mắc bệnh hiểm nghèo.
- Rà soát hồ sơ chuyên môn tổ 1 tham gia giao lưu Tổ trưởng chuyên môn giỏi cấp tỉnh.
- Lập kế hoạch tổ chức Kiểm tra định kì cuối học kì I.
- Các đ/c GVCN ra đề KTĐK gửi về đ/c khối trưởng; GV Tiếng Anh, Tin học ra đề gửi về HPCM.

- Nộp hồ sơ chuyên môn tổ 1, video dự thi về phòng GD&ĐT.

- Tham gia giao lưu Tổ trưởng chuyên môn giỏi cấp tỉnh.


	Toàn trường

Đ/c Huyền, Loan
Đ/c Loan
GVCN, GVTA, GVTH
Đ/c Hoan

Đ/c Loan, Doan

	16
	Hai/18/12

Ba/19/12
Tư/20/12
Năm/21/12

Sáu/22/12

Bảy/23/12


	- Thực hiện chương trình tuần 16. Thực hiện thay đổi thời gian  học tập buổi sáng (7h30 đến 10h45).
- Dự tập huấn giáo dục đạo đức HS tại Sở GD&ĐT
- 7h30: Họp phân công nhiệm vụ BGH mới.
- Quyết toán tiền BHYT với Thủ quỹ

- Nhận mua tăm từ thiện tại phòng GD&ĐT

- Nộp đề KTHKI về BGH
- KTCM đ/c Tuấn, Vượng, Quyên

- Nộp SK dự thi GVG về BGH

- 14h00: Thi Khiêu vũ tập thể tại khu A

- 13h30: Thi Khiêu vũ tập thể tại khu B

- 7h30: Triển khai chuyên đề cấp khu: Dạy học trải nghiệm môn Khoa học.
	Toàn trường

Đ/c Huyền
BGH

GVCN

Đ/c Tú

Khối trưởng
BGH

Đ/c Toản, Lê Huyền, Hường

BGK, GV 
Đ/c Loan, Tuấn

	17
	Hai/25/12

Ba/26/12

Tư/27/12
Năm/28/12

Sáu/29/12


	- Thực hiện chương trình tuần 17. Các lớp tích cực ôn tập cho HS chuẩn bị KT HK I.
- Dự hội nghị Mặt trận Tổ quốc xã Tiền Tiến
- Các đ/c GVCN nộp đề HSKT về đ/c Loan.
- Nộp đăng kí bài dạy tự chọn về đ/c Loan

- Nộp SK, danh sách GVG, đăng kí môn dạy, giấy chứng nhận GVG, đề giới thiệu, bài dạy tự chọn của GV về phòng GD&ĐT.
- KTCM đ/c Biển, Yến, Vũ
- Dự hội nghị giao chỉ tiêu kế hoạch nhà nước năm 2018.
- Duyệt đề KTĐK cuối kì I
- Kiểm tra công tác Tài chính (đ/c Hoạt, Hoan)
- 15h30: Họp Hội đồng triển khai công tác tháng 1.
	Toàn trường
Đ/c Huyền

GVCN
Đ/c Toản, Hường, Lê Huyền
Đ/c Hoan

Đ/c Huyền, Loan, Hằng
Đ/c Huyền, Hoạt

Đ/c Huyền

Đ/c Huyền, Vũ

Toàn trường


	18
	Hai/01/01
Ba/02/01
Tư/03/01
Năm/04/01
Sáu/05/01
Bảy/06/01

CN/7/01


	- Nghỉ tiết dương lịch

- Thực hiện chương trình tuần 18.

- Sáng: Kiểm tra Tiếng Anh lớp 4,5 (Từ tiết 1)

- Chiều: KT Khoa học, LS&ĐL 4,5; Tiếng Anh 1,2,3.

- Sáng: Học tập bình thường.
- Chiều (Từ 13h30): KT Toán, Tiếng Việt lớp 1, 2, 3. Lớp 4, 5 nghỉ.

- Sáng: Học tập bình thường

- Chiều (Từ 13h30): KT Toán, Tiếng Việt lớp 4, 5. Lớp 1, 2, 3 nghỉ.

- 7h00: Chấm bài KTHKI. HS toàn trường nghỉ học. 

- Chiều: Họp GVCN
- Hoàn thành Bảng tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục của lớp học kì I. Lên thống kê báo cáo.
- Họp PHHS toàn trường.
	Đ/c Tú, khối trưởng

Đ/c Huyền, Loan, Uyên
Các buổi chiều KT, yêu cầu các đ/c có mặt từ 13h45.
GVCN

BGH, GVCN

	19
	Hai/8/01

Ba/9/01

Tư/4/01

Năm/5/01
Sáu/6/01


	- Nghỉ Học kì I

- Học tập chương trình tuần 19. 

- Hoàn thành các loại báo cáo cuối kì I.

- Tham gia thi GVG cấp huyện bài kiểm tra năng lực.

- KTCM đ/c Thương, Quang, Nhâm

- Học tập Nghị quyết TW6
- 13h30: Tập huấn đổi mới PPDH tại phòng GD&ĐT

- Nộp biên bản họp PH và các văn bản liên quan về BGH.
- 9h00: Họp tổ tư vấn thi GVG (BGH, Vũ, Tú, Vịnh, Phương, Minh, Quyên)
- Tổ chức thi Tiếng Anh trên Internet (IOE) cấp trường (lớp 3, 4,5).

	Toàn trường
Đ/c Loan, Hoan

Đ/c Hường, Toản, Lê Huyền
BGH
CBGV không có giờ
Đ/c Loan, Sữa
GVCN
Đ/c Huyền
BGH, GVTA

	20
	Hai/15/01
Ba/16/01
Tư/17/01
Sáu/19/01

	- Thực hiện chương trình tuần 20.

- 15h15: Họp BGH mở rộng xét duyệt hồ sơ tăng lương trước thời hạn năm 2018.
- Tích cực tư vấn, tập luyện các đội tuyển:
+ Thi GVG cấp huyện vào 24,25/01: theo lịch từng nhóm.

+ Thi Bóng đá mi-ni cấp tỉnh vào 22-26/01

- Tập huấn phần mềm kế toán (từ 16-20/01)

- KTCM đ/c Thúy, Toản, Hường

- Gặp mặt động viên các đội tuyển chuẩn bị đi thi.
- Hoàn thành hồ sơ kiểm tra nội bộ tháng 12/2017.

	BGH, CTCĐ, TT

Tổ tư vấn
Đ/c Vịnh

Đ/c Hoạt

BGH

Đ/c Huyền
BGH

	21
	Hai/22/1
Ba/23/1
Tư/24/1
Năm/25/1
Sáu/26/1

	- Thực hiện chương trình tuần 21.

- Kiểm tra kết quả cập nhật phần mềm quản lí điểm.
- Đưa đội tuyển bóng đá mi-ni thi đấu cấp tỉnh

- Các đ/c đối chiếu số tiết thừa  học kì I để thuận tiện cho việc thanh toán.

- Hoàn thành công tác chuẩn bị cho GV thi GVG cấp huyện.
- Đ/c Hường, Lê Huyền, Toản thi GVG cấp huyện tại Cẩm Chế. Phân công phục vụ:
+ Phụ trách chung: Đ/c Loan

+ Sáng: Vũ, Phương, Tú, Cúc (Xuân dạy cho Cúc), Vịnh

+ Chiều: Tú, Minh

+ Sáng: Vũ, Vịnh
- Kiểm tra Học bạ các lớp.
- KTCM đ/c Hà. KTCĐ đ/c Soan, Thủy  

- Dự tổng kết Hội thi GVG cấp huyện


	- Đ/c Loan
- Đ/c Hằng, Vịnh
- Các tổ tư vấn
Các đ/c được phân công
Tổ trưởng, tổ phó.
Đ/c Loan, Hường, Lê Huyền

	22
	Hai/29/01
Ba/30/01
Tư/31/0
1
Năm/01/02

Sáu/02/02
	- Học tập chương trình tuần 22.
- Phát động HS quyên góp ủng hộ phong trào “Tết cho bạn nghèo”, tổ chức vào giờ chào cờ 5/2.

- Tập huấn công tác Kế toán tại Liên đoàn LĐ tỉnh HD (2 ngày).
- Phát động HS tham gia thi giải toán trên Internet (Violympic.vn) để đủ điều kiện tham gia thi cấp trường vào 6/2.
- 9h00: Tổ chức quyên góp ủng hộ HS khuyết tật tỉnh HD qua chương trình biểu diễn văn nghệ tại sân trường khu A (9h00 – 9h30).
- 15h30: Họp Hội đồng triển khai công tác tháng 2.
	Toàn trường
Đ/c Tú, GVCN

Đ/c Hoạt
GVCN
GVHS khu A

HĐSP

	23
	Hai/05/02

Ba/06/02

Tư/7/02

Năm/8/02

Sáu/9/02


	- Thực hiện chương trình tuần 23. 

- Phát động HS ủng hộ quà tết cho HS nghèo trong trường.

- Tập hợp danh sách HS đủ điều kiện dự thi giải toán trên mạng internet cấp trường.

- Thi Violympic cấp trường (vòng thi cấp huyện):

+ Sáng: Khối 3: 7h30 – 8h30 ; Khối 1: 9h00 – 10h00; Khối 2: 10h30 – 11h30 

+ Chiều: Khối 5: 13h30 – 14h30 ; Khối 4: 16h30 – 17h30 

- 13h30: Dự hội nghị tổng kết công tác Chữ thập đỏ tại UBND xã Tiền Tiến
- KTCM đ/c Sữa, Doan, Vịnh

- Xét duyệt danh sách HS nghèo nhận quà tết.

- 15h30: Họp mặt tất niên, chia tay đ/c Uyên.

* Chú ý: Lịch nghỉ Tết Nguyên đán: từ 12/02 đến 20/02 (tức 27/12 đến hết ngày 5/1 âm lịch).

	Toàn trường
Đ/c Tú, GVCN

Đ/c Loan, GVCN

Đ/c Hằng, Tho

Đ/c Loan, Tho

BGH, Hoan Soan, Tú

Đ/c Loan, Hằng, Huyền

BGH, TPT

Toàn trường

	ĐỆM
	21- 23/2
	- Toàn trường tổ chức ôn tập, dạy bù các tiết theo thời khóa biểu.

- 9h/22/2: Tổ chức trồng cây đầu xuân.


	

	24
	Hai/26/02

Ba/27/02

Tư/28/02

Năm/01/03
Sáu/02/03
Bảy/03/3

CN/04/3
	- Thực hiện chương trình tuần 24

- Duyệt đề thi Viết chữ đẹp cấp trường

- Nộp danh sách học sinh tham gia thi Viết chữ đẹp cấp trường theo khối (gửi qua email trường).
- Rà soát các minh chứng Kiểm định chất lượng.
- 15h30: Họp Hội đồng triển khai công tác tháng 3

- 8h00: Thi Viết chữ đẹp cấp trường
Phân công:

Chủ tịch HĐ: Đ/c Huyền

Phó CTHĐ: Đ/c Loan

Thư kí: Đ/c Hằng

Giám thị, giám khảo: Đ/c Vượng, Dung, Thúy, Đào, Sữa.

- Tổ chức thi Tiếng Anh trên Internet (IOE) vòng thi cấp huyện (lớp 3, 4,5).


	Toàn trường
Đ/c Huyền

Khối trưởng

Đ/c Hằng

Các đ/c được phân công

BGH, GVTA

	25
	Hai/05/3
Ba/06/3
Tư/07/3
Năm/08/3
Sáu/09/3
Bảy/10/3


	- Thực hiện chương trình tuần 25. 

Các lớp 4, 5 tập trung ôn tập cho HS chuẩn bị kiểm tra định kì giữa kì II.
- Tổ chức cho HS tham gia thi Giải toán trên internet vòng 12.

- Động viên HS thi Tiếng Anh trên internet OSE.

- Chiều: Họp Giao ban Hiệu trưởng tại phòng GD&ĐT.

- KTCM đ/c Chuyền, Đào
- 9h30: KTĐK môn Toán lớp 5.

- 11h00: Liên hoan chào mừng ngày QTPN 8/3
- 15h30: Họp tổ chuyên môn: Rà soát các loại sổ sách theo quy định.

- Tổ chức thi giải toán trên Internet vòng thi cấp tỉnh; thi Tiếng Anh trên Internet (OSE) vòng thi cấp huyện (lớp 3, 4, 5).


	Toàn trường
GVCN

Đ/c Loan, Tho

GVTA

Đ/c Huyền

Đ/c Hằng, Loan

Toàn trường

Tổ CM

BGH, GVTA

	26
	Hai/12/3

Ba/13/3

Tư/14/3

Năm/15/3

Sáu/16/3


	- Thực hiện chương trình tuần 26.

- Tập hợp toàn bộ hồ sơ kiểm định về tổ kiểm định

- Các lớp nộp danh sách đăng kí dự thi “Cùng em nói đúng đọc hay” về đ/c Tú.
- Kiểm tra hồ sơ, cơ sở vật chất chuẩn bị đón đoàn kiểm tra KĐCL của sở GD&ĐT.

- Đón đoàn kiểm tra công tác Kiểm định chất lượng của Sở GD&ĐT.

- Thu SKKN

- Chấm, nghiệm thu SKKN cấp trường.

- Tổ chức vòng sơ loại cuộc thi “Cùng em nói đúng đọc hay”.

	Tổ kiểm định
GVCN
Tổ VP, tổ kiểm định

Toàn trường

Đ/c Loan, Hằng

Đ/c Hằng

Đoàn Đội

	27
	Hai/19/3

Ba/20/3

Tư/21/3

Năm/22/3

Sáu/23/3


	- Thực hiện chương trình tuần 27.
- Chấm SKKN cấp trường.

- Dự Đại hội đại biểu hội Nông dân xã Tiền Tiến

- Nộp SK xếp loại Tốt về phòng GD&ĐT

- Hoàn thành Báo cáo KĐCL gửi về Sở GD&ĐT

- KTCM đ/c Hợp
- 9h30: KTĐK môn Toán lớp 4 

- 15h30: Họp chuyên môn trường
	Đ/c Hằng

Đ/c Huyền

Đ/c Hoan

Đ/c Huyền

Đ/c Hằng
Đ/c Loan, Hằng
Toàn trường



	28
	Hai/26/3

Ba/27/3

Tư/28/3

Năm/29/3

Sáu/30/3


	- Thực hiện chương trình tuần 28. Tập trung ôn tập giữa kì II cho HS.

- Lựa chọn, bồi dưỡng HS tham gia cuộc thi “Tin học trẻ” cấp huyện (3 em).

- KTCM đ/c Tâm.

- Dự hội nghị giao ban hiệu trưởng tháng 4

- Kiểm tra VSCĐ đợt 2 (K1,2,3: Tập viết, Toán; K4,5: TLV, Toán) (Vở Toán của HS viết từ kì II)

+ Sáng: khối 3

+ Chiều: khối 1, 2, 4, 5

- Từ 7h00: Kiểm tra giữa học kì II môn Tiếng Việt lớp 4, 5.

- KTCM đ/c Loan, Hằng

- 15h30: Kiểm tra hồ sơ CM GV (Sổ chuyên môn; Hồ sơ BDTX; KH phụ đạo, bồi dưỡng HS; KH dạy học cá nhân, Giáo án (từ tuần 19 đến tuần 27).


	Toàn trường
Đ/c Tho

Đ/c Loan

Đ/c Huyền

Đ/c Loan, Hằng
Đ/c Doan
Đ/c Giang, Sữa, Minh, Thúy
Đ/c Loan, Hằng

Đ/c Huyền

BGH, khối trưởng.

	29
	Hai/02/4

Ba/03/4

Tư/04/4

Năm/05/4
Sáu/06/4

Bảy/07/4
	- Thực hiện chương trình tuần 29.

- Các lớp phát động HS làm công tác Kế hoạch nhỏ thu gom giấy vụn năm học 2017-2018.

- Lập kế hoạch thi Bóng đá mi-ni khối 4, 5

- Tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ QLCB của Sở Nội Vụ (3 ngày)

- KTCM đ/c Giang, Hoa b
- 15h30: Họp Hội đồng, triển khai công tác tháng 4.

- Tham gia thi Tiếng Anh OSE lớp 3, 4, 5 vòng 2 (cấp tỉnh).


	Toàn trường
Đ/c Tú

Đ/c Toản

Đ/c Huyền

Đ/c Loan, Hằng
HĐSP

Đ/c Huyền, Tho, GVTA

	30
	Hai/9/4

Ba/10/4

Tư/11/4

Năm/12/4

Sáu/13/4

CN/15/4


	- Thực hiện chương trình tuần 30.

- Tập trung hoàn thiện các loại hồ sơ sổ sách theo nội dung đã thống nhất.
- Đ/c Hằng chấm thi GVG cấp tỉnh tại Kinh Môn

- Tập huấn công tác quản lí tại KS Hoa Hồng (3 ngày)

- 15h30: Tổ chức giải Bóng đá mi-ni cấp trường theo kế hoạch (2 trận).
- Tham gia dự thi giải Toán trên Internet vòng chung kết (cấp Quốc gia) tại Nam Sách.

- Tham  gia dự thi Tiếng Anh OSE lớp 3, 4, 5 vòng 3 (cấp Quốc gia).


	Toàn trường

Toàn trường
Đ/c Hằng

Đ/c Hằng

Đ/c Tú, Toản, Vịnh

Đ/c Hậu, Tuấn.

GVTA

	31
	Hai/16/4

Ba/17/4

Tư/18/4

Sáu/20/4


	- Thực hiện chương trình tuần 31.

- Thực hiện thời gian học mùa hè (từ 7h15 đến 10h30).

- Đ/c Hằng đi kiểm tra Thi đua từ 16-20/4.

- Thực hiện kiểm tra con dấu tại UBND huyện

- Các lớp nộp đăng kí mua SGK, vở viết năm  học 2018 – 2019.

- KTCM đ/c Loan, Lý

- 15h30: Họp chuyên môn: kiểm tra chéo hồ sơ chuyên môn.
- Tiếp tục tổ chức thi Bóng đá mi-ni cấp trường.


	Toàn trường

Đ/c Hằng
Đ/c Hoan

GVCN, đ/c Soan
Đ/c Loan
Tổ CM
Đ/c Tú, Vịnh, Toản

	32
	Hai/23/4

Ba/24/4

Tư/25/4

Năm/25/4

Sáu/26/4

Bảy/27/4
	- Thực hiện chương trình tuần 32. Tuyên truyền, nhắc nhở HS thực hiện đội mũ bảo hiểm khi ngồi trên xe mô-tô, gắn máy.

- Các lớp lên kế hoạch học bù ngày nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương 10/3 âm lịch.

- Tập hợp các loại hồ sơ chuyên môn về VP nhà trường. 

- Tổ chức đưa HS (3 em) tham gia cuộc thi Tin học trẻ tại Trung tâm HN-DN huyện.

- Nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương.
- 13h15: Đón đoàn kiểm tra công nhận trường CQG sau 5 năm của huyện. Yêu cầu tất cả các đ/c GV không có giờ có mặt để tiếp đoàn.

- 15h30: Họp HĐ rút kinh nghiệm sau kiểm tra.

- Tiếp tục thi Bóng đá mi-ni theo lịch.

- Tổ chức 2 trận Chung kết Bóng đá mi-ni cấp trường.

- Đội văn nghệ luyện tập cho tiết mục tham gia Hội diễn văn nghệ do LĐLĐ huyện tổ chức.

* Lưu ý: Do thời gian nghỉ lễ 30/4- 1/5, tuần 33 bắt đầu từ 2/5 (thứ tư), đề nghị các lớp lên kế hoạch GD tuần 33 chỉ gồm các tiết chính khóa. ND dạy buổi 2/ngày tuần 33 sẽ đẩy lại vào các tuần kế tiếp.

	Đ/c Tú

Toàn trường
BGH, tổ VP
Đ/c Tho
Toàn trường

Toàn trường

Đoàn Đội

Đội văn nghệ

	33
	Hai/30/4
Ba/01/5
Tư/02/5
Năm/03/5
Sáu/04/5

	- Nghỉ lễ
- Nghỉ lễ

- Thực hiện chương trình tuần 33 (nội dung chính khóa)

- Phát động GV, HS mua tăm từ thiện đợt 2. Số tiền: 10.000đ/người.
- Từ 8h00: Thực hiện hiến máu nhân đạo tại bệnh viên Đa khoa huyện Thanh Hà.
- 15h30: Họp hội đồng triển khai công tác tháng 5.


	Đ/c Huyền, Soan, Toản, Hà.

	34
	Hai/7/5

Ba/8/5
Tư/9/5

Sáu/11/5


	- Thực hiện chương trình tuần 34.
 Các lớp tập trung dạy ôn tập cuối năm chuẩn bị cho kiểm tra cuối năm học vào tuần 35.

- Duyệt đề kiểm tra cuối năm.


	Toàn trường

Đ/c Huyền



	35
	Hai/8/5

Tư/10/5

Năm/11/5

Sáu/12/5
	- Thực hiện chương trình tuần 35.

Các lớp tập trung ôn tập cuối năm cho học sinh trong 2 ngày 8,9/5.

- 6h45: Kiểm tra Tiếng Anh lớp 3, 4, 5.

- 13h45: Kiểm tra Tiếng Anh lớp 1, 2; Khoa học, Lịch sử và Địa lí lớp 4, 5.

- Sáng: học tập bình thường.

- 13h45: Kiểm tra môn Tiếng Việt, Toán lớp 1, 2. 

- Lớp 3, 4 nghỉ; lớp 5 học bình thường.

Yêu cầu GV coi KT có mặt tại Văn phòng từ 13h30.

- Sáng: Học tập bình thường.

- 13h45: Kiểm tra Tiếng Việt, Toán lớp 3, 4. HS lớp 1,2, 5 nghỉ. 
	GVCN

Đ/c Loan, Uyên

GV toàn trường



	36
	Hai/15/5

Ba/16/5

Tư/17/5

Năm/18/5

Sáu/19/5

CN/21/5
	- Sáng: Kiểm tra môn Tiếng Việt, Toán lớp 5. Toàn trường nghỉ học. 

- Chiều: Chấm bài KT lớp 5.

- Chấm bài kiểm tra cuối năm các lớp 1, 2, 3, 4. 

- Hoàn thành học bạ. Lên thống kê báo cáo. 

- Sáng: Học tập bình thường.

- Nộp báo cáo cuối năm về phòng GD&ĐT.

- Sáng: Học tập bình thường.

- Họp Ban đại diện CMHS trường

- Chiều: Họp GVCN

- 7h00: Họp phụ huynh học sinh toàn trường.
	BGH, GV lớp 5

GV toàn trường

Toàn trường

BGH

BGH, GVCN

BGH, GVCN
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	Hai/22/5

Ba/23/5

Tư/24/5

Năm/25/5

Sáu/26/5


	- Sáng:  Học tập bình thường.

- Xét duyệt kết quả lên lớp, HTCTTH.

- Sáng: Học tập bình thường.

- Chiều: Họp tổ chuyên môn đánh giá xếp loại CBVC, đánh giá xếp loại chuẩn nghề nghiệp.

- Sáng: Học tập bình thường.

- Chiều: Họp tổ bình xét thi đua.

- Sáng: Tổng kết lớp.

- Chiều: Họp Ban thi đua.

- Tham dự Đại hội TDTT xã Tiền Tiến.

- Nộp đề nghị thi đua về phòng GD&ĐT
	BGH

Tổ CM

Tổ CM

GVCN

BGH, TTCM, CTCĐ, TTND, TPT
Các đ/c được phân công
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	Hai/29/5

Ba/30/5

Tư/31/5
	- 6h30: Tổ chức Lễ ra trường và Tổng kết năm  học với HS. 

- Kí học bạ

- Họp kiểm điểm cuối năm.

- Kiểm kê tài sản nhà trường.

- Họp Hội đồng phiên cuối năm.


	Toàn trường

BGH, Khối trưởng
Toàn HĐ

Tổ CM

Toàn HĐ


LỊCH KIỂM TRA CUỐI NĂM

Vào ngày kiểm tra môn Toán, Tiếng Việt: tất cả HS tập trung tại khu A

	Ngày
	Lớp - Môn
	Thời gian
mở đề
	Tính giờ
	Thời gian
làm bài
	Thời gian thu bài

	9/5/2017
	Tiếng Việt  1, 2
(Kiểm tra  đọc)

Tiếng Việt  1, 2

(Kiểm tra viết)

Toán lớp 1, 2

Tiếng Anh 1, 2
	- 6h 45 phút
- 9 h 00 phút

- 13 h 45 phút

- 15 h 00 phút
	- 7 h 00 phút
-  9 h 15 phút

- 14 h 00 phút

- 15 h 10 phút
	- Theo đề kiểm tra
- 50 phút

- 40 phút

- 40 phút


	- 8 h 30 phút
- 9h55 phút

- 14h40 phút

- 15 h 50 phút

	10/5/2017
	T. Anh lớp 5
T. Anh lớp 4

T. Anh lớp 3

 Khoa học  4, 5 

LS&ĐL 4, 5


	- 7 h 00 phút
- 8 h15 phút
- 9 h 30 phút

- 14h 00 phút

- 15 h 30 phút
	- 7 h 15phút
- 8 h 30 phút
- 9 h 45 phút

-  14 h 15 phút

- 15h 45 phút
	- 40 phút

- 40 phút

- 40 phút

- 40 phút

- 40 phút
	- 7 h55phút

- 9 h 10 phút

- 10h 25 phút

- 14h55 phút

- 16h25 phút

	11/5/2017
	Tiếng Việt  3,4 
(Kiểm tra  đọc)

Tiếng Việt  3,4 

(Kiểm tra viết)

Toán lớp 3,4


	- 6h 45 phút
- 9 h 00 phút

- 13 h 45 phút


	- 7 h 00 phút
-  9 h 15 phút

- 14 h 00 phút


	- Theo đề kiểm tra
- 50 phút

- 40 phút


	- 8 h 30 phút
- 9 h 55 phút

- 14h40 phút



	12/5/2017
	Chấm bài kiểm tra lớp 1; 2; 3; 4. Toàn bộ GV có mặt.

	15/5/2017
	Tiếng Việt  5

(Kiểm tra viết)

Tiếng Việt  5 

(Kiểm tra đọc)

Toán lớp 5.
	- 7h 15 phút
- 8 h 50 phút

- 13 h 45 phút
	- 7 h 30 phút
-  9 h 10 phút

- 14 h 00 phút
	 - 50 phút
Theo đề KT

- 40 phút
	- 8 h 20 phút
- 10h25 phút

- 14h40 phút

	16/5/2017
	Chấm bài kiểm tra lớp 5

	17/5/2017
	Tập hợp báo cáo

	18/5/2017
	Báo cáo kết quả kiểm tra về phòng GD&ĐT


